
Общество с ограниченной ответственностью Центр Управления Ресурсами "НОУС"  
ИНН 6679168759 ОГРН 1236600051203 

Юридический адрес: 620010, Свердловская обл., г. Екатеринбург, ул. Грибоедова 32/20, оф.807А 
Электронная почта: lesegais_help@mail.ru 

 

 

 

ПРИКАЗ № 058-у 
 

г. Екатеринбург                                                                         «19» ноября 2024 г. 
 
Об утверждении Положения о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся (слушателей) в структурном подразделении - Учебном 
центре Общества с ограниченной ответственностью Центр управления ресурсами 

«НОУС» 
 
В целях реализации положений Федерального закона РФ от 29 декабря 2012 г. № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», в соответствии с уставом Общества с 
ограниченной ответственностью Центр управления ресурсами «НОУС», Положением 
специализированном структурном образовательном подразделении  Общества с 
ограниченной Центр управления ресурсами «НОУС»  (далее по тексту – ООО ЦУР 
«НОУС») 

 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

 
1. Утвердить Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся (слушателей) в структурном подразделении - Учебном 
центре ООО ЦУР «НОУС» с даты издания настоящего Приказа (далее по тексту – 
Положение). 

2. Директору ООО ЦУР «НОУС» разместить Положение на официальном сайте 
организации. 

3. Сотрудникам структурного подразделения - Учебного центра ООО ЦУР «НОУС» в 
своей работе руководствоваться данным локальным нормативным актом. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой. 
 
 
Приложение:  
Положение (и приложения к нему) на 9 листах. 
 
 
 
 

                  Директор                                                 _______________/Курносова Е.А./ 
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Приложение к Приказу Директора 
ООО ЦУР «НОУС» № 058-у 

От «19» ноября 2024 г. 
 

 
 

ПОЛОЖЕНИЕ 
ПОРЯДКЕ И ОСНОВАНИЯХ ПЕРЕВОДА, ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ 
ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ) В СТРУКТУРНОМ ПОДРАЗДЕЛЕНИИ - 

УЧЕБНОМ ЦЕНТРЕ ОБЩЕСТВА С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ 
ЦЕНТР УПРАВЛЕНИЯ РЕСУРСАМИ «НОУС» 

 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
1.1. Настоящее Положение о порядке и основаниях перевода, отчисления и 

восстановления обучающихся (слушателей) в структурном подразделении - Учебном 
центре ООО ЦУР «НОУС» (далее по тексту – Положение) регламентируют основные 
процедуры отчисления, перевода и восстановления граждан Российской Федерации и 
иностранных граждан в структурном подразделении - Учебном центре  ООО ЦУР «НОУС» 
(далее по тексту – Образовательная организация) по дополнительным профессиональным 
программам профессиональной переподготовки и повышения квалификации. 

1.2. Положение о порядке и основаниях отчисления, перевода и восстановления 
предназначены для поступающих в Образовательной организации и сотрудников 
Образовательной организации, ответственных за работу с обучающимися (слушателями), 
оформление договоров, сбор документов и оформление личных дел, а также для законных 
представителей обучающихся (слушателей). 

1.3. Данное Положение о порядке и основаниях отчисления, перевода и 
восстановления слушателей (обучающихся) разработаны на основании: 

⎯ Закона Российской Федерации №273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации» от 29 декабря 2012 г.; 

⎯ Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 
2013 г. №499 «Об утверждении порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам; 

⎯ Постановления Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. N 1441 "Об
утверждении Правил оказания платных образовательных услуг"; 

⎯ Федерального закона 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
⎯ Постановления Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2011 г. № 

957 «Об организации лицензирования отдельных видов деятельности, 
⎯ Приказа Министерства образования и науки РФ от 21 мая 2013 г. № 374 «Об 

утверждении формы свидетельства о признании документа иностранного 
государства об уровне образования и (или) квалификации на территории 
Российской Федерации, технических требований к нему»; 

⎯ Других нормативных правовых актов уполномоченных федеральных органов 
исполнительной власти в области образования;  
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⎯ Устава Образовательной организации; 
⎯ Положения о специализированном структурном подразделении ООО ЦУР 

«НОУС»; 
 

2. ПЕРЕВОД ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ) 
 
2.1. Под переводом обучающихся понимается переход с одной образовательной 

программы на другую, переход из одного образовательного учреждения в другое, переход 
с одной формы освоения образовательной программы на другую (обучение по 
индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение).  

2.2. Перевод не зависит от времени календарного года. 
2.3. Перевод обучающихся (слушателей) производится в силу невозможности 

посещения занятий в связи:  
⎯ с временной нетрудоспособностью (болезнью); 
⎯ командировкой; 
⎯ производственной необходимостью; 
⎯ иными уважительными причинами. 

2.4. Основанием для перевода служит заявление обучающегося (слушателя), в 
котором указывается причина перевода и дата возобновления обучения (Приложение № 1). 
На основании заявления, обучающийся переводится в группу, начало обучения в которой, 
соответствует дате, указанной в заявлении. 

2.5. Перевод обучающегося с одной образовательной программы на другую внутри 
Образовательной организации возможен при отсутствии задолженности по оплате и при 
условии частичного соответствия содержания учебного плана, объема образовательных 
программ, на основе анализа освоения слушателем образовательной программы, на 
которую он переводится. 

2.6. Перевод обучающегося из Образовательной организации в иную 
образовательную организацию осуществляется по инициативе обучающегося и (или) 
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося на основании 
личного заявления и при отсутствии задолженности по оплате. Для осуществления 
перевода, в течение 5 календарных дней со дня поступления заявления, обучающемуся 
направляется справка об обучении или о периоде обучения на электронный адрес, 
указанный в заявлении.  

2.7. При переводе в Образовательную организацию из иной образовательной 
организации производится сверка сведений, содержащихся в предоставленной 
обучающимся и (или) родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 
обучающегося справке об обучении или о периоде обучения, с учебными планами и 
образовательными программами Образовательной организации для определения 
возможных к зачету учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей). Порядок зачета 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), обучения по индивидуальному 
учебному плану, в том числе ускоренном обучении определяется локальным актом 
Образовательной организации.  

2.8. Прием обучающегося в порядке перевода из иной образовательной организации 
осуществляется на основании следующих документов:  

⎯ заявления обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося;  
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⎯ справки об обучении, подтверждающей объем освоения образовательной 
программы;  

⎯ иных документов, предусмотренных Правилами приема обучающихся на 
обучение по образовательным программам в Образовательной организации.  

2.9. Образовательная организация издает приказ о переводе не более чем через 15 
календарных дней со дня написания обучающимся и (или) родителями (законными 
представителями) несовершеннолетнего обучающегося заявления о переводе и 
предоставлении необходимых документов.  

2.10. В случае перевода с одной образовательной программы на другую внутри 
Образовательной организации дополнительное соглашение к договору об образовании 
предшествует изданию приказа о переводе. 

 
3. ОТЧИСЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ) 

 
3.1. Отчисление обучающихся (слушателей) производится по следующим 

основаниям: 
⎯ успешного завершения обучения слушателя и прохождения им итоговой 

аттестации; 
⎯ окончание срока действия Договора оказания образовательных услуг; 
⎯ по инициативе обучающегося (слушателя), или его законного представителя, в 

том числе, в случае перевода обучающегося (слушателя) для продолжения 
освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность; 

⎯ невыполнение правил внутреннего распорядка обучающихся (слушателей);  
⎯ пропуск более 25% занятий; 
⎯ причинение материального морального ущерба обучающимся (слушателем) и 

нарушение финансовых обязательств слушателем;
⎯ регулярное нарушение слушателем учебной дисциплины. 

3.2. Досрочное отчисление по инициативе обучающегося (слушателя) при освоении 
дополнительных профессиональных программ возможно только при возмещении 
обучающимся фактически понесенных расходов Образовательной организацией по 
представленной программе обучения. 

3.3. Досрочное отчисление по инициативе обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося производится на основании 
заявления (Приложение № 2). 

3.4. При досрочном отчислении по инициативе Образовательной организации, 
обучающийся уведомляется о возможности отчисления. 

3.5. Основанием для отчисления является приказ директора Образовательной 
организации. 

3.6. При досрочном отчислении обучающегося, Образовательная организация в 
трехдневный срок после издания приказа Директора Образовательной организации 
направляет по электронной почте, указанной в заявлении, справку о периоде обучения 
обучающегося. 

 
4. ВОССТАНОВЛЕНИЕ ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ)  
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4.1. Восстановление обучающихся в Образовательной организации осуществляется на 

основании заявления обучающегося (Приложение № 3). 
4.2. Обучающийся (слушатель) имеет право на восстановление и учреждения для 

продолжения обучения в течение 2 лет после отчисления при соблюдении следующих 
условий: 

⎯ наличия вакантных мест в группе; 
⎯ отсутствие разницы в содержании учебных планов. 

4.3. Восстановление отчисленных обучающихся производится на образовательную 
программу, с которой обучающийся был отчислен, либо на другую образовательную 
программу. 

4.4. В случае если образовательная программа, с которой обучающийся был отчислен, 
в настоящее время в Образовательной организации не реализуется, Образовательная 
организация, по личному заявлению обучающегося, вправе восстановить его на любую 
другую образовательную программу. 

4.5. Восстановление обучающихся осуществляется на основании следующих 
документов: 

⎯ заявления обучающегося и (или) родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося; 

⎯ справки об обучении, подтверждающей объем освоения образовательной 
программы; 

⎯ иных документов, предусмотренных Правилами приема обучающихся на 
обучение по образовательным программам в Образовательной организации. 

4.6. На основании предоставленных документов, осуществляется зачет учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), ранее пройденных обучающимся, в соответствии 
с локальным актом Образовательной организации и заключается договор на оказание 
платных образовательных услуг. 

4.7. При восстановлении обучающиеся (слушатели), по которому имелась 
задолженность по оплате за обучение на момент отчисления, организация, направляющая 
его на обучение, при восстановлении должна компенсировать эту задолженность, 

4.8. Восстановление обучающегося (слушателя) производится на основании приказа 
Директора Образовательной организации. 

 
5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
5.1. Образовательная организация самостоятельно разрабатывает и утверждает 

Положение в части, не противоречащей законодательству Российской Федерации. 
5.2. Положение утверждается Директором Образовательной организации. Положение 

вступает в силу с момента его утверждения Директором Образовательной организации. 
Положение действует без ограничения срока (до внесения соответствующих изменений и 
дополнений или принятия нового Положения). 
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Приложение №1 к 
Положению  о порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся 
(слушателей) в Учебном центре ООО ЦУР 

«НОУС» 

Директору Общества с ограниченной ответственностью  
ЦУР «НОУС»  

Курносовой Е.А. 
от _________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося) 
___________________________________ 

(полный домашний адрес)   
___________________________________ 
___________________________________ 

(адрес эл. почты, контактный телефон) 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу Вас перевести меня на обучение по программе _________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
в связи с _____________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________. 
 
 
 
 

_______________ /_____________/  
                  (дата)                             (подпись) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

Приложение №2 к 
Положению  о порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся 
(слушателей) в Учебном центре ООО ЦУР 

«НОУС» 

Директору Общества с ограниченной ответственностью  
ЦУР «НОУС»  

Курносовой Е.А. 
от _________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося) 
___________________________________ 

(полный домашний адрес)   
___________________________________ 
___________________________________ 

(адрес эл. почты, контактный телефон) 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу отчислить меня по собственному желанию в связи с ____________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________. 
 
 
 
 

_______________ /_____________/  
                  (дата)                             (подпись) 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

Приложение №3 к 
Положению  о порядке и основаниях перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся 
(слушателей) в Учебном центре ООО ЦУР 

«НОУС» 

Директору Общества с ограниченной ответственностью  
ЦУР «НОУС»  

Курносовой Е.А. 
от _________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося) 
___________________________________ 

(полный домашний адрес)   
___________________________________ 
___________________________________ 

(адрес эл. почты, контактный телефон) 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу восстановить меня в число обучающихся Учебного центра  Общества с 
ограниченной ответственностью ЦУР «НОУС»  для прохождения программы 
___________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(наименование программы) 
в объеме ______ часов с перезачетом ранее изученных дисциплин по заочной форме 
обучения, реализуемой с применением исключительно электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий с «____» __________ 20__г. по 
«_____»____________ 20___ г.  
 

Был(а) отчислен(а) в __________ году по причине 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

(указать причину) 
 

О себе сообщаю следующие данные: 
 

ФИО (полностью) 
 

Уровень образования (высшее, среднее 
профессиональное, в настоящий 
момент получаю образование) 

 

Документ об образовании, кем и когда 
выдан 

 

Документ, удостоверяющий личность 
и/или гражданство: серия и номер 

 

Кем и когда выдан 
 

Дата рождения 
 

Адрес регистрации (с указанием 
индекса) 

 

Контактный телефон (с указанием кода 
города) 

 

Электронная почта (E-mail) 
 

СНИЛС 
 

Место работы 
 

Должность 
 

 
Я, ознакомлен(а) с Уставом Общества с ограниченной ответственностью  «Академия

образования и бизнеса»,  Положением о специализированном структурном подразделении 
ООО “АОИБ”, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии на 
осуществление образовательной деятельности, образовательной программой и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности Общества с ограниченной ответственностью  «Академия образования и 
бизнеса», моими правами и обязанностями. 
 
 
 
 

_______________ /_____________/  
                  (дата)                             (подпись) 

Передан через Диадок 19.11.2024 13:30 GMT+03:00
ec382620-56f1-43fb-a25e-ce4b275b813f
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